INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Febrero de 2024 |~

Magtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividedes siendlo of siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ MICHAEL ALEXANDER ICU BUC CUI: 3014553250101 v~
Ndmero de contrato: DGDR-029-511-2024 v Acuerdo Ministerial: 3-2024 v
Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS 7 Nit del Contratista: 108345912 v
Numero de Factura: 2083864744 |/ Serie: CEIFBD33 e
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 w Periodo del Informe: Febrero ) =
Monto Total del Contrato 0 19,677.42 - Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 30/04/2024 /
Unidad Administrativa donde presta y

los servicios: SERVICIOS GENERALES g

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios para La $eecién de $ervicios Generales del

Departamento Administrative de Administracién y Finanzas de la Direccién General
del deporte y la Reereacién, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios que se

describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula
de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brinde apoyo en la ruta de mensajeria de la Delegacién de Recursos Humanos.

2. Brinde apoyo en la recoleccién de correspondencia de las diferentes dreas de la Delegacién de Recursos Humanos.
3. .Brinde apoyo en la distribucién de corresponencia y documentacién a los lugares asignados.

4. Apoye en el desarrollo de lineamientos para el control de recepcion y entrega de correspondencia.

5. Brindé apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos en temas de su competencia cuando fue requerido.
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